REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESS@I DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI RELATIVAMENTE ALL’AREA POLIZIA LOCAL E

Art. 1
Oggetto e scopo

1. Il presente regolamento disciplina i critereeodalita organizzative per l'attuazione dei ppinc
dicui:

- alla legge 7 agosto 1990, n. 28orme in materia di procedimento amministrativalie
diritto di accesso ai documenti amministratjvi)

- al D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 2§Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli ient
locali);

- al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 449esto Unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione ammiatsta);

- alla legge 5 giugno 2003, n. 18Disposizioni per 'adeguamento dell’'ordinamentelld
Repubblica alla legge costituzionale 18 ottobre 20 3)

- al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 1960dice in materia di protezione dei dati persopali

- al D.P.R. 12 aprile 2006, n. 1§Regolamento recante disciplina in materia di asceai
documenti amministrativj)

- D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 3®Riordino della disciplina riguardante il dirittai accesso
civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenzad#fusione di informazioni da parte delle
pubbliche amministrazioni;

- D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 9R¢visione e semplificazione delle disposizioni atema di
prevenzione della corruzione, pubblicita’ e traspaza);

- allo Statuto Comunale;

- D.gs. 30 marzo 1992, n. 285, ar.1lupvo Codice della Strada);

- D.P.R 16.12.1992 n. 495, art. 21 C. 3 — 4 - 5Refolamento di esecuzione e attuazione del
Nuovo Codice della Strada),

per assicurare la trasparenza e la pubblicitaatielita amministrativa ed il suo svolgimento
imparziale, attraverso l'esercizio del diritto dcasso agli atti, ai documenti amministrativi elé al
informazioni in possesso dell’ Area Polizia Locale

2. Scopo del presente regolamento e quello, altdesidottare le opportune misure organizzative
idonee a garantire I'effettivo esercizio del daitt’accesso e di informazione.

Art. 2
Ambito di applicazione

L'accesso agli atti della Polizia Locale consise diritto di prendere visione dei documenti
amministrativi e di ottenerne una copia.

Lo possono esercitare tutti i soggetti privati, poesi quelli portatori di interessi pubblici o difi,
che abbiano un interesse diretto, concreto e attoallegato ad una situazione giuridicamente
tutelata e connessa al documento oggetto di rightésaccesso.

La domanda puo esser presentata dall'interessdt un suo delegato: un legale rappresentante-
difensore, un procuratore oppure un tutore cheosiawniti di delega. La delega, con copia
fotostatica del documento di identita del delegatee essere allegata alla richiesta.



E possibile richiedere ogni documento amministmatiella forma di rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunglira specie del contenuto di atti.

| documenti possono essere:

e interni o esterni al Comune purché in possessa Ralizia Locale
« relativi ad uno specifico procedimento

e concernenti un’attivita di pubblico interesse, pehidentemente dalla loro natura sostanziale
pubblica o privata.

Non possono essere oggetto di accesso:
e idocumenti coperti da divieto di divulgazione petvdalla legge o da regolamenti

e i documenti individuati con deliberazione del Corauh cui sia stato espressamente vietato
I'accesso con specifico provvedimento

e idocumenti oggetto di indagine giudiziaria

i documenti che riguardino dati sensibili dellegmare

La richiesta, sottoscritta dall'interessato puoemssconsegnata personalmente al Protocollo
Generale del Comune o inviata attraverso il sevvstale ovvero inviata per via telematica,
esclusivamente attraverso la casella di Postar&hett Certificata del Comune.

Art. 3
Principi

1. L’accesso ai documenti amministrativi costiteigeincipio generale dell’attivita amministrativa
al fine di favorire la partecipazione e di assicefdmparzialita e la trasparenza.

2. L’accesso ai documenti amministrativi attiendialli essenziali delle prestazioni concernenti i
diritti civili e sociali che devono essere gararditsensi dell’articolo 117, secondo comma, letter
m) della Costituzione.

Art. 4
Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per “diritto di accesso”, il diritto degli intessati di prendere visione e di estrarre copia di
documenti amministrativi;

b) per “interessati”, tutti i soggetti privati, cpmesi quelli portatori di interessi pubblici o diff,
che abbiano un interesse diretto, concreto e aftaalrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale € ahi&sicesso;

C) per “controinteressati”, tutti i soggetti, indluati o facilmente individuabili in base alla natu
del documento richiesto, che dall'esercizio deilbaso vedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza;

d) per “documento amministrativo”, ogni rappresermae grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie deferwto di atti, anche interni o non relativi asbun
specifico procedimento, detenuti da una pubblicenamstrazione e concernenti attivita di pubblico
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interesse, indipendentemente dalla natura pubtdtigiso privatistica della loro disciplina
sostanziale.

Art. 5
Soggetti legittimati

1. Tutti i cittadini “interessati”, secondo la dafiione di cui al precedente articolo 4, lettera b)
hanno diritto di accedere alle informazioni di adispone il Comando di P.L., relative anche
all'attivita svolta o posta in essere da istitugi@ziende ed organismi che esercitano funzioni di
competenza del Comune.

2. |l diritto di accesso agli atti &€ assicurato:

a) ai cittadini che abbiano interesse per la tuteksitdiazioni giuridicamente tutelate;

b) agli stranieri ed agli apolidi che abbiano inteeepsr la tutela di situazioni giuridicamente
rilevanti;

c) airappresentanti ed agli organismi titolari deltth di partecipazione previsto dallo Statuto
comunale;

d) ad ogni altra istituzione, associazione o comifidatore di interessi pubblici e diffusi per
mezzo del suo rappresentante o primo firmatario;

e) alle pubbliche amministrazioni che siano interessdtaccesso, alle informazioni ed agli
atti per lo svolgimento delle funzioni ad esseilatite.

3. La nozione di interesse giuridicamente tutelsointesa in senso piu ampio rispetto a quello
dell'interesse all'impugnazione, caratterizzatol’dtibialita e concretezza dell'interesse medesimo,
e consente la legittimazione all’accesso a chiunppssa dimostrare che il provvedimento o gli atti
endoprocedimentali abbiano dispiegato o siano idarkspiegare effetti diretti o indiretti nei suoi
confronti, indipendentemente dalla lesione di uasizione giuridica.

4. L’esercizio del diritto di accesso non e congergualora si traduca in una pretesa di controllo
generalizzato sull'operato del Comando.

5. Non sono accessibili le informazioni in possedsita Polizia Locale che non abbiano forma di
documento amministrativo, salvo quanto previsto akdreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196
(Codice in materia di protezione dei dati persgnali materia di accesso a dati personali da parte
della persona cui i dati si riferiscono.

6. L'acquisizione di documenti amministrativi datpadi soggetti pubblici , si informa al principio
di leale cooperazione istituzionale, fatto salvamo previsto dell'articolo 43, comma 2, del testo
unico in materia di documentazione amministratida,cui al D.P.R n. 445/2000, in ordine
all'accertamento d’ufficio di stati, qualita e fattvvero al controllo sulle dichiarazioni sostitgi
presentate dai cittadini.

7. 1l diritto di accesso e esercitabile fino a qi@anl Comando di P.L. ha l'obbligo di detenere i
documenti amministrativi ai quali si chiede di adees.

Art. 6
Individuazione soggetti controinteressati



1. I Comando di P.L., se individua soggetti comtteressati, come definiti al precedente articqlo 4
in relazione al documento per cui e richiesto l&ssD 0 agli atti connessi, deve dare comunicazione
agli stessi mediante invio di copia con raccomaamdan ricevuta di ritorno, o per via telematica per
coloro che abbiano consentito tale forma di comaziane.

2. | controinteressati possono presentare una atatiopposizione, alla richiesta di accesso, entro
dieci giorni dal ricevimento della comunicazione.

3. L’Amministrazione, dopo aver accertato la rioem della comunicazione di cui al comma 1
decorso il termine di dieci giorni, assume la decis in ordine alla richiesta.

Art. 7
Disposizioni generali sul procedimento di accesso

1. Il diritto di accesso € esercitato medianteiésta informale di informazioni verbali, visione di
atti e documenti, rilascio di copie, con le modabtabilite dalla normativa vigente e dal presente
regolamento.

2. La procedura di accesso formale prevede I'mtili apposita e uniforme modulistica predisposta
dal Comando.

3. |l rilascio di copie di atti del Comando di Puoéi Locale e dei documenti amministrativi
effettuata dal responsabile del procedimento diessm, come disciplinato dal presente
regolamento.

4. La copia puo essere autenticata nel rispetia ggente normativa fiscale, o non autenticata con

'obbligo di utilizzarla esclusivamente per gli geoper i quali non & previsto I'adempimento
dell'obbligo fiscale, sotto la responsabilita dehiedente.

5. Gli Operatori di P.L. devono mantenere il segufficio. Non possono trasmettere a chi non ne
abbia diritto informazioni riguardanti provvedimemt atti amministrativi, in corso o conclusi,
ovvero notizie al di fuori delle ipotesi e delle datita previste dalle norme sul diritto d'accesso.

6. Nell'ambito delle rispettive attribuzioni gli ©mtori preposti, rilasciano copie ed estrattitdie
documenti di ufficio nei casi non vietati dall’ondimento.

Art. 8
Costi

1. L'esercizio dei diritti di informazione, di visie degli atti e documenti amministrativi e di
accesso alle strutture ed ai servizi € assicupadwjo appuntamento, gratuitamente dal Comando.

2. Per il rilascio di copie di atti e documenti @vdto il rimborso del costo di riproduzione e dei
diritti di ricerca e visura come previsti nell'ajjato A inserito nella medesima Deliberazione.

4. La tariffa relativa al rimborso del costo diraguzione e dei diritti di ricerca e visura € sliédbi
con la medesima Deliberazione di approvazione sgmte Regolamento.
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5. Quando l'invio delle informazioni o delle comlel documento e richiesto per posta, telefax od
altro mezzo, sono a carico del richiedente le speserrenti per la spedizione o l'inoltro.

6. Il rimborso delle spese e effettuato al momeateo rilascio del documento, con le modalita
stabilite dal Comando.

7. Sulla richiesta di accesso e sulla copia inforilasciata, non &€ dovuta I'imposta di bollo; resta
invece confermata I'assoggettibilita al bollo deltapia conforme, ai sensi della legislazione vigent
in materia .

Art. 9
Esercizio del diritto d’accesso per via telematica

1. I Comando di P.L. adotta ogni iniziativa utéel assicurare, compatibilmente con le proprie
risorse organizzative e finanziarie, che il diritti accesso possa essere esercitato tramited’invi
del verbale del sinistro stradale e/o delle fotbgrattraverso la PEC del Comune all'indirizzo da
cui e arrivata la richiesta.

2. Le modalita di invio delle domande e le relate¢toscrizioni sono disciplinate come da apposito
modello di cui all’allegato “A” del presente Regoiento

Art. 10
Strumenti informatici

1. L'accesso alle informazioni raccolte medianteinsenti informatici avviene con le modalita
previste dal presente regolamento, nel rispettie @sklusioni e limitazioni previste.

2. Le informazioni di cui al presente articolo degcessere raccolte in modo da assicurare la loro
protezione dalla distruzione e dalla perdita aatiale, nonché dall'accesso, dalla variazione @adall
divulgazione non autorizzati.

3. L'accesso alle informazioni raccolte mediant@nséenti informatici viene attuato attraverso

idonei sistemi stabiliti dal Responsabile del seosicompetente. Al richiedente autorizzato sono
fornite le istruzioni sull'uso degli strumenti elldeprocedure necessarie per l'acquisizione delle
informazioni.

Art. 11
Modalita di esercizio

1. Il Comando di Polizia Locale, assicura, attrawdarresponsabili di procedimento dei competenti
servizi, nelle forme previste dal presente regolaime'accesso alle informazioni in suo possesso,
(“Modalita di invio e sottoscrizione delle istanzefel d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, “Testo
unico delle disposizioni legislative e regolamentamateria di documentazione amministrativa”,
dagli articoli 4, “Utilizzo della posta elettroniazertificata” e 5, “Modalita della trasmissione e
interoperabilita, del d.P.R. 11 febbraio 2005, 8, 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, codice
dellAmministrazione digitale), con esclusione duetle per le quali ricorrono le condizioni
preclusive o limitative, Art. 24 del Regolamento.
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2. La tabella dei costi da addebitare al richiedg@tesposta presso il servizio competente.

Art. 12
Ufficio Comando (Centrale Operativa)

1. L' Ufficio Comando (Centrale Operativa)ai fini dell'esercizio del diritto di accesso alle
informazioni, ha il compito di:
- fornire ai cittadini le informazioni relative allmodalita di accesso, le competenze e i
responsabili degli uffici;
- ricevere le richieste d’accesso alle informaziagli atti e ai documenti amministrativi e
rilasciarne copia, quando ne sia stata acquistiésf@onibilita;
- fornire apposita modulistica necessaria all'esgrdel diritto.
2. | soggetti che hanno presentato richiesta e r@mo avuto esito entro i termini previsti dal
regolamento, possono segnalare l'inadempienzanaftifistrazione che, attraverso i competenti
servizi, dispone gli accertamenti e i provvedimeleli caso; possono altresi attivare i rimedi ptevis
dalla legge e dal presente regolamento.
Art. 13
Contenuto del diritto di accesso ai documenti ammistrativi

1. Secondo la definizione di cui al precedentealai 4 € considerato “documento amministrativo”,
ogni rappresentazione grafica, fotocinematogragetiromagnetica o di qualunque altra specie del
contenuto di atti, anche interni o non relativi amho specifico procedimento, detenuti
dallAmministrazione e concernenti attivita di pdibb interesse, indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplisastanziale.

2. Nel caso di pareri o di atti detenuti non stakiite dal Comando di P.L., comunque necessari
all'esercizio delle sue funzioni, ma adottati dai anti, la possibilita di esercitare il dirittoi d
accesso e subordinata al nulla-osta dell'entei ¢tfeedmanati.

Art. 14
Procedimento di accesso informale

1. Qualora in base alla natura del documento thiaon risulti I'esistenza di controinteressadti, |
diritto di accesso (sola consultazione della doautamone o richiesta di informazioni), si esercita
in via informale mediante richiesta, al Settorempetente a formare l'atto conclusivo del
procedimento o a detenerlo stabilmente. L'interadisecesso, ove non immediatamente evidente,
dovra essere valutato dal Responsabile del proegdon

2. ll richiedente deve:
a) far constatare la propria identita e, se occompeopri poteri rappresentativi;
b) indicare gli estremi del documento oggetto delthiasta o gli elementi che ne consentono
l'individuazione;
c) specificare (0 ove occorra comprovare) l'interesseesso all’'oggetto della richiesta.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e sempaafita, € accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione dttumento, estrazione di copie, ovvero altra
modalita idonea.



4. La richiesta, ove provenga da una pubblica Anstrazione, € presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo ed € trattata ai sensi dell'articolqg 22
comma 5, della legge n. 241/1990 (principio didemdoperazione istituzionale).

5. L'Ufficio competente, qualora in base al contendel documento richiesto riscontri |'esistenza
di controinteressati, invita il richiedente a prasee richiesta formale di accesso.

Art. 15
Procedimento di accesso formale

1. In tutti i casi in cui I'accoglimento immediadella richiesta non risulta possibile per la neitass
di accertare la legittimazione del richiedentejficare la sua identita, i suoi poteri rappreseaniat
la sussistenza dell'interesse all'accesso allgusralella documentazione e delle informazioni
fornite, l'accessibilita del documento o I'esist@rdi controinteressati, il richiedente e invitato a
formalizzare la richiesta di accesso attraversprddisposto modulo da consegnare all’Ufficio
Protocollo dell’'ente.

2. Il procedimento formale di accesso ha inizio mamento della consegna della richiesta presso
I'Ufficio Protocollo.

3. Nel caso di richiesta di copia del rapporti desite stradale, questa, al fine di assicurare la
completezza degli atti e delle informazioni, pusegs fatta trascorsi 30 giorni dal sinistro.

4. 1l diritto di accesso puo essere esercitato amelbdiante l'invio, a mezzo raccomandata, per via
telematica, elettronica o informatica della ricleesontenente i dati previsti dalla richiesta di
accesso.

5. Nella richiesta di accesso sono indicati:

a) il cognome, il nome, il luogo e data di nascigsidenza, telefono, telefax, e-mail del
richiedente;

b) Copia del documento di identificazione;

c) la posizione di rappresentante legale, procuratrgtore, delegato con l'indicazione del
titolo dal quale derivano tali funzioni;

d) gli estremi del documento oggetto della richiestayero gli elementi che ne consentano
l'individuazione;

e) la specificazione e, ove occorra, la comprova,’idelesse connesso all’'oggetto della
richiesta.

6. Quando la richiesta di accesso viene inoltratmmexzo posta o da soggetto diverso dal
sottoscrittore, I'obbligo dell'interessato di remeeota la propria identita personale e, ove oegorr
dei propri poteri rappresentativi, previsto dal [RPn. 184/2006, e rispettato anche quando la
richiesta contenga una firma non autenticata dgystbo legittimato a richiedere I'accesso, purché
listanza sia accompagnata dalla semplice fotocoeh documento di riconoscimento del

richiedente, in corso di validita.

7. E’ possibile accedere alla documentazione, Istabiie detenuta dall’Ente, senza alcun limite
temporale rispetto all’epoca in cui la stessa @$tamata.

Art. 16
Termini



1. Il procedimento di accesso deve concludersi taghine di trenta giorni decorrenti dalla
presentazione della richiesta o dalla ricezionladstessa.

2. Ove la richiesta sia irregolare o incompletAmiministrazione, entro dieci giorni, ne da
comunicazione al richiedente con raccomandata eeis@di ricevimento ovvero con altro mezzo
idoneo a comprovarne la ricezione. In tale casrihine del procedimento ricomincia a decorrere
dalla presentazione della richiesta corretta.

3. Nel caso in cui la richiesta riveste carattere di urgenza, copia del rapporto puo essere
concessa nei termini di dieci giorni, fatta salva la facolta dell’Ufficio di prorogare tali termini
qualora la complessita della dinamica non ne consenta il rilascio. In questo caso l'invio della
copia del verbale del sinistro stradale e/o delle fotografie sara eseguito, rispettando i termini
citati sul modulo di richiesta e comunque entro i termini di legge di cui alla L. 241/90. Il
rilascio della copia del verbale con l'indicazione “urgente” comporta una tariffa aggiuntiva
riportata nell’allegata tabella.

Art. 17
Responsabile del procedimento

1. Il Responsabile del procedimento di accesso ddbponsabile del procedimento o |l
dirigente/responsabile del servizio, il funziongpr@posto al settore competente o altro dipendente
addetto all'unita organizzativa, competente a foenladocumento o a detenerlo stabilmente.

Art. 18
Accoglimento della richiesta di accesso

1. In caso di accoglimento della richiesta di accdesmale, il Responsabile del procedimento ne
da comunicazione al richiedente, ove possibile edrdlazione alla tipologia degli atti,
immediatamente.

2. La comunicazione contiene:
a) l'indicazione dell'Ufficio, completa della sedeegso cui rivolgersi;
b) lindicazione di un congruo periodo di tempo, napesiore a 15 giorni, per prendere
visione dei documenti e per ottenerne copia.

3. L'accoglimento della richiesta di accesso adlocumento comporta anche la facolta di accesso
agli altri documenti nello stesso richiamati e apg@enti al medesimo procedimento, fatte salve le
eccezioni di legge e di regolamento.

4. L'esame dei documenti avviene presso |'uffindidato nell'atto di accoglimento della richiesta,
nelle ore di ufficio e alla presenza, ove necessdiipersonale addetto.

5. Fatta salva comunque l'applicazione delle nopmeali, € vietato al richiedente asportare i
documenti dal luogo in cui sono dati in visioneegdrli o deteriorarli in qualsiasi modo.

6. L'esame dei documenti & effettuato dal richiéelenda persona da lui incaricata, con I'eventuale
accompagnamento di altre persone di cui devonoreesgmecificate le generalita in calce alla
richiesta.



7. L'interessato puo prendere appunti e trascriiretatto o in parte il contenuto del documento,
nonché ottenere copia dell'atto con il pagamenitcaki di riproduzione.

8. La decorrenza del termine fissato per la visiatie documenti amministrativi lascia
impregiudicato il diritto di ripresentare I'istandaaccesso.

Art. 19
Non accoglimento della richiesta di accesso
(rifiuto, limitazione, differimento)

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento déhccesso richiesto in via formale sono motivatuea
del Responsabile del procedimento di accesso éenmmento specifico alla normativa vigente, alla
individuazione delle categorie di atti di cui all.a27, alle circostanze di fatto per cui la rictiae
non puod essere accolta cosi come proposta.

2. Il differimento dell'accesso e disposto ove sifficiente per assicurare una temporanea tutela
agli interessi di cui all'articolo 24, comma 6,lddégge n. 241/1990, o per salvaguardare speeifich
esigenze del Comando di P.L., specie nella faspapaéoria dei provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa compromettbt®il andamento dell'azione amministrativa.

3. In particolare il Comando di P.L. dispone ilfdifmento dell’accesso con riferimento:
a) agli atti e documenti relativi a incidenti staéi con feriti;
b) ai rapporti di incidente con lesioni gravi o ntadi;

4. L'atto che dispone il differimento dell'accessandica la durata.

5. La comunicazione agli interessati del rifiute]la limitazione o del differimento dell'accesso e
disposta mediante lettera raccomandata o con cet#nche contestuale alla richiesta, spedita o
effettuata entro il termine ordinario stabilito paccesso.

6. Nel caso in cui I'esclusione dall'accesso rigusolo una parte dei contenuti di un documento,
possono essere esibite o rilasciate copie pad#dld stesso. Le pagine o le parti omesse devono
essere indicate.

7. LAmministrazione non é obbligata a motivaremiwdo specifico il diniego di accesso a quegli
atti che una norma ha preventivamente escluscada##sso, essendo sufficiente il mero rinvio alla
norma stessa.

Art. 20
Ricorsi

1. Decorsi inutiimente trenta giorni dalla richegstjuesta si intende respinta. In caso di diniego
dell'accesso, espresso o tacito, o di differimentdi limitazione dello stesso, il richiedente puo

presentare ricorso, nel termine di trenta giornirilbunale amministrativo regionale.

5. Nei giudizi in materia di accesso, le parti pogs stare in giudizio personalmente senza
l'assistenza del difensore. L'Amministrazione p@Seee rappresentata e difesa da un proprio
dipendente, purché in possesso della qualificairifjesthte, autorizzato dal rappresentante legale
dell'ente.



Art. 21
Pubblicazione degli atti

1. In caso di istanza di accesso ad un documentoir@sirativo che sia gia stato oggetto di
pubblicazione, qualora la copia della pubblicaziegeivalga a quella del documento richiesto, il
Comando di P.L. puo limitarsi ad indicare gli esti della pubblicazione.

2. La pubblicazione dei provvedimenti amministrati@munali non esclude che in relazione ad essi
possa poi esercitarsi dagli interessati il dirdti@ccesso.

3. E possibile avere la visione o I'estrazione dpia degli originali dei documenti pubblicati
sinteticamente e non integralmente.

Art. 22
Spedizione di copia dei documenti

1. Nelle modalita di esercizio del diritto di acsesientrano non solo I'esame e I'estrazione di
copia dei documenti, ma anche la possibilita difruste di eventuali attivita strumentali da parte
del Comando di P.L., intese ad agevolare I'eseycdel diritto. L’Amministrazione si assume
'onere di trasmettere i documenti amministrativi domicilio dell’interessato che ne faccia
richiesta, previo rimborso delle spese di spedzimnmisura non superiore al costo vivo del mezzo
utilizzato. Al richiedente non puo essere trasmédssminale del documento, ma soltanto la sua
copia.

Art. 23
Trasmissione atti per via informatica o telematica

1. E possibile la trasmissione degli atti amministi anche per via telematica, cosi come previsto
per le domande di accesso e le relative sottosaridall’articolo 9 del presente regolamento.

Art. 24
Categorie di atti sottratti all’'accesso

1. Ai sensi dell’articolo 24 della legge n. 241/09%ell'articolo 10 del d.P.R. 12 aprile 2006, n.
184, ed in relazione all'esigenza di salvaguartiareservatezza di terzi, persone, gruppi ed imgpres
- garantendo peraltro ai richiedenti la visioneldatyi relativi ai procedimenti amministrativi, &ui
conoscenza sia necessaria per curare o per ditendiero interessi giuridici- sono sottratte
all’'accesso le seguenti categorie di documenti,wsaque rientranti nella disponibilita dell’ente:

a) atti e documenti rientranti nelle categorie egah individuate dall’art. 24, comma 1 della
legge n. 241/1990 (documenti coperti da segretstatio, procedimenti tributari, per i quali
restano ferme le particolari norme che li regolaatbivita diretta al’emanazione di atti
normativi, amministrativi generali, di pianificane e di programmazione, per i quali
restano ferme le particolari norme che ne regolarformazione, procedimenti selettivi nei
confronti di documenti amministrativi contenentiarmazioni di carattere psico-attitudinale
relativi a terzi);

b) atti e documenti dai quali possa derivare wsohe ad interessi rilevanti quali quelli
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individuati dall’art. 24, comma 6, lettere a) (3iezza e difesa nazionale), c) (tutela
dell'ordine pubblico, prevenzione e repressiondadaiminalita, con particolare riferimento

alle tecniche investigative, alla identita dellatiali informazione e alla sicurezza dei beni e
delle persone coinvolte, polizia giudiziaria e condne delle indagini), e) (contrattazione
collettiva di lavoro e gli atti interni connessi’@spletamento del relativo mandato) della
legge n. 241/1990;

c) documenti che riguardino la vita privata o laervatezza di persone fisiche, persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, contipalare riferimento agli interessi
epistolare, sanitario, professionale, finanziammustriale e commerciale di cui siano in
concreto titolari, ancorché i relativi dati sianorriti allAmministrazione dagli stessi
soggetti cui si riferiscono, quando:

- la loro conoscenza possa arrecare grave ed imganaregiudizio ai soggetti cui le
informazioni contenute nei documenti sono riferite;

- i soggetti conferenti le informazioni abbianodamziato che le stesse sono assoggettate a
particolari forme di tutela, in base a disposizidniegge.

2. Nei casi in cui il diritto di accesso é rifiutain tutto o in parte, ’Amministrazione ne infornia
richiedente per iscritto o, se richiesto, in vidommatica precisando i motivi del rifiuto ed
informando il richiedente della procedura di riegsam
Nel caso di incidenti stradali, il rilascio dellepe del rapporto sono limitate nei seguineti casi:
a) Sinistro con esito mortale — il rilascio di copiegll atti deve essere preventivamente
autorizzato dall’Autorita Giudiziaria,;
b) Sinistro con segnalazione all’Autorita Giudizianarticolarmente gravi e/o la cui
ricostruzione risulta difficoltosa — il rilascio dopia degli atti deve essere
preventivamente autorizzato dall’Autorita Giudizaar

Art. 25
Casi particolari

1. Atti di diritto privato.

Sono soggette all'accesso tutte le tipologie dviédt dell’ Amministrazione, e quindi anche gli atti
disciplinati dal diritto privato in quanto gli s&gientrano nell’attivita di amministrazione inns®
stretto degli interessi della collettivita.

2. Atti non ancora perfezionati.
Il diritto di accesso non € ammesso per gli ati ancora perfezionati.

3. Atti relativi a giudizi, valutazioni o situazionepsonali.

| documenti che recano giudizi, valutazioni o srioai personali sono sottratti all’accesso
limitatamente alla parte in cui contengono datemati ai sensi della vigente normativa sulla
protezione dei dati personali.

4. Atti relativi a sussidi, provvidenze e benefici mamici.

a. | documenti riguardanti la concessione di sisgidvvidenze e benefici economici sono sottratti
all’'accesso limitatamente alle parti che contengdaio riservati 0 comunque eccedenti rispetto alla
finalita perseguita;

b. Di norma agli atti che hanno per oggetto I'emgae di pubblico denaro deve essere garantita
adeguata pubblicita.
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5. Atti riguardanti segnalazioni, atti o esposti divati, di organizzazioni sindacali e di categoria o
altre associazioni.

| documenti concernenti segnalazioni, atti 0 espdisprivati, di organizzazioni sindacali e di
categoria o altre associazioni non sono accessihdi a quando non sia conclusa la relativa fase
istruttoria, qualora non sia possibile soddisfarenp listanza di accesso senza impedire o
gravemente ostacolare lo svolgimento dell'azionenarstrativa.

6. Verbali di accertamento di violazione al Codiceldaitrada.
L’Amministrazione, anche se non ha competenza iten@adi ricorsi contro il verbale, deve
consentire, a chi ne ha titolo, I'accesso agli attguanto autorita che ha formato gli atti menhesi

Art. 26
Diritto di accesso e tutela della riservatezza

1. Per i documenti contenenti dati sensibili e giladi, 'accesso € ammesso nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile.

2. In caso di dati idonei a rivelare lo stato diusg il trattamento € consentito se la situazione
giuridicamente rilevante che si intende tutelaren da richiesta di accesso a documenti
amministrativi € di rango almeno pari ai dirittilliateressato, ovvero consiste in un diritto della
personalita o in un altro diritto o liberta fondamtede inviolabile.

3. Il Comando di P.L., comunque, valuta che I'ieg=e o il diritto per il quale I'interessato es&rci

I'accesso sia di peso pari o superiore alla tudelta riservatezza del documento richiesto, in tutt

casi in cui si presume che l'accesso possa reaagiuadlizio in relazione ai documenti esclusi
dall'accesso ai sensi del precedente articolo 27.

Art. 27
Rinvio

1. Per quanto non previsto nel presente regolantemtano applicazione le disposizioni di leggi e
di regolamenti vigenti in materia.

Art. 28
Entrata in vigore e forme di pubblicita

1. Il presente regolamento entra in vigore il gooin cui diviene esecutiva la relativa delibera di
approvazione. Il presente regolamento e reso prdbbiediante affissione di appositi avvisi all’albo
pretorio comunale e nei consueti luoghi pubblicaffissione.

2. Ai sensi degli articoli 11 e 14 del d.P.R. n. 06 il presente regolamento viene
trasmesso per via telematica alla Commissione’gecdsso di cui all’art. 27 della legge n.
241/90 e pubblicato sul sito internet di questo

3. Comune.
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ALLEGATO “A”

REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESS@I
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI RELATIVAMENTE ALL’AREA

1. Listanza puo essere trasmessa dal richiedente \par telematica all'indirizzo:

comune.acicatena@peclse domande sono valide se:

- sottoscritte mediante la firma digitale o la firmneéettronica qualificata il cui
certificato € rilasciato da un certificatore quahto;

- listante o il dichiarante e identificato attravers sistema pubblico di identita
digitale (SPID), nonché la carta di identita elatica o la carta nazionale dei
servizi,

- sono sottoscritte e presentate unitamente allaaabgdidocumento d’identita;

- trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediaatgrbpria casella di posta
elettronica certificata purché le relative credahzidi accesso siano state
rilasciate previa identificazione del titolare, hacper via telematica secondo
modalita definite con regole tecniche adottateeassdell’art. 71 (CAD) e cio sia

attestato dal gestore del sistema nel messaggaun duo delegato.

2. Resta fermo che listanza pu0 essere presentateze amenezzo posta, fax o direttamente
presso I'Ufficio Protocollo. L'istanza dovra essesempre presentata unitamente a copia
fotostatica non autenticata di un documento dititledel sottoscrittore.

3. Allistanza al fine di garantire la copertura dekto effettivamente sostenuto e documentato
dall’Amministrazione per la riproduzione, dovra@ssallegato il versamento di soli € 15,00
(costo fisso) per il rilascio di dati o documemtiformato elettronico. L’eventuale rilascio di

dati o documenti in modalita cartacea, oltre at@disso, prevede i sottoelencati costi:

Fotocopie formato A4 B/N(costo per ogni facciata riprodotta) 0,20
Fotocopie formato A3 B/Nicosto per ogni facciata riprodotta) 0.40
Fotocopie formato A4 a colori 1,00
Fotocopie Formato A3 a colori 2,00
Planimetrie 3,00
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